
 

 
 

 A MBE RG  

Wir bieten Ihnen im Gegenzug … 

▪ eine angenehme Arbeitsatmosphäre mit 

moderner Büroausstattung, 

▪ abwechslungsreiche Tätigkeiten mit 

vielseitigem Mandantenkontakt,  

▪ eine attraktive Vergütung bei geregelten 

Arbeitszeiten, 

▪ ein Team, bei dem kollegialer 

Zusammenhalt und gegenseitige 

Unterstützung im Mittelpunkt stehen 

▪ und einen sicheren Arbeitsplatz in einer 

verlässlichen Branche. 

 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

Für unsere Notarstelle suchen wir zur Verstärkung unseres Teams 
einen freundlichen 

 
Empfangsmitarbeiter (m/w/d) 

 
der als Aushängeschild des Büros den Erstkontakt mit Mandanten 

ab sofort in Voll-/Teilzeit professionell unterstützt. 

Wenn Sie … 

▪ Freude am Umgang mit Menschen haben 
sowie Kommunikationsstärke mitbringen 

… und Lust darauf haben, … 

▪ der erste Ansprechpartner für Mandanten und 
Mitarbeiter am Empfang zu sein, 

▪ die Telefonzentrale zu organisieren, 

▪ die Abwicklung der beurkundeten Vorgänge 
durchzuführen 
  

… dann möchten wir Sie gerne 
kennenlernen. 

Bei Interesse schicken Sie bitte Ihre aussagekräftige Bewerbung per e-mail oder Post an:  
info@notare-hantke-engelhardt.de  │  92224 Amberg, Marienstraße 8 


